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Casto kladené otazky

Je pocet uzivatell, které mohu pozvat k
hromadnému pfipojeni k instituci na platformé MEE,

omezen? . . .
Mulze mit instituce vice nez jednoho spravce

platformy Macmillan Education Everywhere (MEE)?

Co se stane, kdyz pozvu stavajiciho uzivatele, ktery se jiz
zaregistroval na portalu MEE, aby se pfipojil k instituci?
na platformé Macmillan Education Everywhere (MEE)?

Podplrné materialy

Kontaktujte nas




Systémové pozadavky
Registrace

Systémové pozadavky

Platforma Macmillan Education Everywhere (MEE) je k dispozici ke
stazeni na pocitacich, mobilnich zafizenich a tabletech. K dispozici je
také verze v prohlizeci, ke které muzete pfistupovat prostfednictvim Na portalu MEE si maZete zaregistrovat novy u&et uitele/spravce.
stranky https://mee.macmillaneducation.com/. (https:/mww.macmillaneducationeverywhere.comy).

Registrace pomoci e-mailové adresy

Systémové pozadavky platformy si prostudujte na naSich strankach podpory. o Na domovské strance:
www.macmillaneducationeverywhere.com a kliknéte na
tlacditko Registrovat.

gmee smee
Registration
Welcome!

Activate your book code and or

access your digital resources.
G Register using Google

m Already have an account?

e Vyberte moznost Register a new account / Zaregistrovat novy ucet.

Vyberte typ Uctu, ktery chcete vytvofit teacher/administrator
/luCitel/spravce, a v rozeviraci nabidce vyberte zemi svého bydlisté.


https://mee.macmillaneducation.com/
https://macmillaneducation.my.salesforce-sites.com/help/bg_FAQArticle?id=kA04H000000IdWZSA0&language=en_US
https://macmillaneducation.my.salesforce-sites.com/help/bg_FAQArticle?id=kA04H000000IdWZSA0&language=en_US
https://www.macmillaneducationeverywhere.com/
http://www.macmillaneducationeverywhere.com/

Registrace

o Kliknéte na tlacitko NEXT /Dalsi. Complete your registration

Please complete your details to register
an account,

Step 1

Role
QO Swdem

. e e v , @ Teacher/Administrator
Zadejte své Udaje: jméno, pfijmeni

a e-mailovou adresu.

Location
United Kingdom v
Zadejte uzivatelské jméno a heslo “
podle vlastniho vybéru. Ujistéte se,
Ze jste zadkrtli policko souhlasu s Help

podminkami.

o Kliknéte na tlagitko SEND /Odeslat.

Kliknutim na tlacitko Go to Macmillan Education Everywhere pfejdéte
do své knihovny a aktivujte kod.

Pokud jste spravcem v instituci a nemate pristupovy kéd, obratte se na nas
tym zakaznické podpory. Pokud nemate aktivni pfedplatné kurzu, nebudete mit

pristup k celé sadé funkci platformy.

Pokud jste ucitel, ktery bude zaroven zastavat roli spravce instituce
(administratora), aktivujte si prosim novy pfistupovy kod pro ucitele.

mmee

—

Welcome MacmillanEducation

@ io ie

&
s

Activate code

Kliknéte na tlacitko ACTIVATE CODE /Aktivovat kdd, zadejte pFistupovy kod a
znovu kliknéte na tlac¢itko ACTIVATE CODE /Aktivovat kod. Kliknutim na
tlacitko Go to My Bookshelf /Pfejit do mé knihovny zobrazite obsah.

@

smmee

My Bookshelt

Welcome MacmillanEducation

i® se ie ie {B

¥
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Pokud jste aktivovali vice urovni stejného kurzu, kliknutim na kartu arovné
muzete pfepinat mezi jednotlivymi arovnémi.


https://macmillaneducation.my.salesforce-sites.com/help/bg_ContactUs?language=en_US&product=01t4H00000mc6FVQAY

Registrace

famee
'Fﬁ‘_ { Back Gateway to the World
e Uget si mhzete vytvotitt pomoci svého Gétu Google. Poté se budete moci
2 - pfihlasit pfimo pomoci pfihlagovacich Gdaji Google, aniz byste museli
® R —— opakované zadavat e-mailovou adresu a heslo.
5] B Macmillan Education Everywhere App View
— S Na domovské strance: www.macmillaneducationeverywhere.com
B Test Generater sew kliknéte na tlacitko REGISTRATION /Registrovat.
B Teacher's Resource Centre Wi
Kliknéte na tlacitko REGISTRATION a poté na tlacitko Register with
Google / Registrovat pomoci sluzby Google.
Kliknutim na ikonu kurzu zobrazite a zpfistupnite jeho digitalni smee
soucasti. SRR
Registration
.8 smmee
B (s Gaceway o the word
Already have an account?
° gateway « [EC—
g B Macmillan Education Everywhere App . T
5 == & P o Zadejte sviij e-mail Google a kliknéte na tlagitko NEXT/ Dalgi.
Log out B Test Generator View

B Teacher's Resource Centre View

o Zadejte heslo a kliknéte na tlacitko NEXT .

o Vyberte moznost Teacher/Administrator //UCitel/Spravce a oblast,
ve které se nachazite.

o Kliknutim na tlagitko NEXT pokradujte.

Poté budete pfihlaSeni ke svému uctu na platformé MEE
a mUzete aktivovat své pfistupové kody.


http://www.macmillaneducationeverywhere.com/

Registrace

Odpojeni uctu Google

Pokud jste si U¢et zaregistrovali pomoci e-mailové adresy a pozdéiji jej Vase profilova stranka se otevie na nové karté v prohliZze¢i. Pfejdéte na
propajili s uctem Google, pak po pfihlaseni na platformu Macmillan zalozku Link Account (Propojeny ucet) a kliknéte na moznost Unlink
Education Everywhere (MEE) muzete ve svém profilu toto propojeni account (Odpojit ucet).

s uctem Google zrusit.

Piejdéte do Settings (Nastaveni) v levém bo¢nim menu a poté vyberte My Detalls || Change Pasomont | Link accouns

moznost Personal details (Osobni udaje).

™ Google account -]
Link your MEE account to a new or existing Google account.

P2 Welcome
mee
Kliknutim na Eervené tlaitko Unlink (Odpojit ucet) ve vyskakovacim okné
& My library . i e potvrdte, Ze si opravdu prejete zrusit propojeni uctu Google s uc¢tem MEE.
ersona etals “
2 Class setup About >
) school work > Joining code / class code Upozoriujeme, Ze tato moznost neni k dispozici pro uzivatele, ktefi svij ucet
plvodné zaregistrovali pomoci u¢tu Google.
O Notifications Delete account (4]
{8 Settings >
@ Help (4
(> Logout



Stazeni aplikace

Aplikaci Macmillan Education Everywhere (MEE) si mlzete stahnout do
pocitae, mobilu i tabletu.

Stazeni aplikace do tabletl a mobilnich zafizeni

Chcete-li si stahnout aplikaci Macmillan Education Everywhere (MEE) do svého
tabletu nebo chytrého telefonu, postupujte podle nasledujicich kroku:

Pfejdéte na domovskou stranku Macmillan Education
Everywhere ve svém prohlizeci:
https://www.macmillaneducationeverywhere.com/.

o Kliknéte na tfi tecky v pravém hornim rohu.

23 ]

Welcome to Macmillan
Education Everywhere

OR

Register

Help

e Kliknéte na moznost Download the application /Stahnout aplikaci.

Vyberte operacni systém (Android nebo Apple iOS) a kliknéte na
pfislusny obchod s aplikacemi. V zavislosti na zvoleném operaénim
systému budete pfesmérovani na Google Play nebo Apple App Store.

7 ]

Macmillan
Tablet and smartphone ” ‘ 7
Education
Everywhere
Android “
-~ Google Play
Apple iI0S
' App Store

When downloading our app, the app store
selected by you (e.g. Google Play, Apple
iTunes Slote) may process some of your

e Po spusténi aplikace se budete
moci dostat ke svému stavajicimu
ucétu pomoci tladitka LOG IN a
pfihlasit se, nebo zaregistrovat novy
ucet pomoci moznosti
REGISTRATION /Registrovat.
Budete mit také moznost ponechat
si otevieny pristup zaskrtnutim
policka Keep me logged in
(Ponechat mé pfihlaSeného).

Keep me logged in

This reduces the number of times you are
asked to log In on this device, To keep
your account secure, use this option on
your personal device only.

Keep me logged in



https://www.macmillaneducationeverywhere.com/

Stazeni aplikace

o Otevie se vyskakovaci okno s dotazem, zda si prejete pfijimat oznameni
z aplikace v telefonu. Chcete-li je pfijimat, stisknéte tlaitko Ano. Poté se
zobrazi nové vyskakovaci okno s Zadosti o potvrzeni, Ze povolujete
zasilani oznameni z aplikace do telefonu. Potvrdte stisknutim tlacitka
ALLOW /Povolit.

Get Notified!

Keep up to date on your work and
be informed when you have been
assigned something new

Allow MacmillanEducationEverywhere to
send you notifications

Allow

Don't allow

o Poté budete mit pfistup ke svym kurziim v knihovné.

Stazeni aplikace do stolniho zafizeni

Aplikaci MEE si muzete stahnout pfimo v prohlize¢i MEE nebo prostfednictvim
svého uctu na portalu MEE.

o Kliknéte na moznost Download the application /Stahnout aplikaci.

2 =3

Welcome to Macmillan
Education Everywhere

e Poté se zahaji stahovani.



Stazeni aplikace

Po dokonceni stahovani dvakrat kliknéte a otevrete stazeny o Instalaci dokondcite kliknutim na tla€itko Finish / Dokoncit.
soubor.
Fr———— - % Setup - MEEPlatform version 2.1.3.23 -
Ready to Install Completing the MEEPlatform
Setup is now ready to begin instaling MEEPLatform on your computer. Setup Wizard
Name % Type Setup has finished installing MEEPIatform on your computer,
Click Install to continue with the installation. xmammybemvdﬁedbvmmmrsmed

(%] MEEPIatform-win32-x64.exe Application
Click Finish to exit Setup.

T [ Launch MEEPlatform
e Kliknéte na tlaCitko INSTALL. i

Finish
) =

Na vasSem zafizeni se pak otevie aplikace pro stolni pocitace a vy se
muzete prihlasit pomoci uZivatelského jména a hesla.

Pockejte prosim dokud @ Setup - MEEPlatform version 2.1.3.23 = X
probiha instalace. Instaling

Tionee o e Sl Tatals TSIt fo on oo comptes Welcome to Macmillan

Education Everywhere

Extracting files...

C:¥Pr asar

=

# | macmilian Tetmas and conditions Privacy policy Conhie pobxy System requirements
=] education S5z saniots




Spravcovstvi instituce

Shrnuti opravnéni spravce instituce a ucitele

Pokud mate aktivni pfedplatné kurzu, budete mit opravnéni pro role Spravce

instituce i Ucitele.

Opravnéni Sprévce Ugitel
instituce
Vytvoreni instituce Ano Ano
Zménit udaje o instituci Ano Ne
szvat nové a stévej ic[. . Ano ANno
uzivatele, aby se pfipojili k
instituci
Sdileni kddu pro pfipojeni k instituci Ano Ano
Odstranéni instituce Ne Ne
Odstranéni uzivatele z instituce Ne Ne
Odchod z instituce Ne Ne
Tridy a uzivatelé
Opravnéni Spravce Ugitel
instituce
Ano (musi mit
Vytvofit tfidy predplatné kurzu(t), aby mohl Ano
produkt pfidat.
PFidani uzivatel do tfidy Ano Ano
Aktualizace studentskych Ano Ano
hesel
Aktualizace hesel uditelt Ano Ano

Aktualizace role studenta Ano, ale pouze mezi studenty Ne

Ano
Aktualizace role ucitele «  Ugitel na spravce Ne

+  Ucitel vzhledem ke studentovi

Ano
Aktualizace role o Ne
spravce instituce +  Predaniuciteli

+  Predani studentovi
Uprava jména uZivatele Ano Ne
Uprava e-mailové adresy Ano Ne
uzivatele

Domaci ukoly a hodnoceni
Opravnéni Manazer Ugitel
instituce
Zobrazit domaci Ano (pouze pokud ma uditel
ukoly vytvorené Ano stejné predplatné).
uciteli
Zobrazeni A Ano (pouze pokud ma uditel
. no AN .
hodnoceni stejné predplatné).
vytvorenych uditeli
Zménit doméci ukoly | Ano.pokud je Pouze domaci ukoly
sam vytvoril. vytvofené ucitelem.

Kopirovani Ano, pokud maiji pfistup Ano, pokud jsou ve stejné
domacich  ukoll ke stejnému kurzu a instituci a maji pfistup ke
vytvorenych drovni. stejnému kurzu a drovni.
jinymi uciteli
Kopirovani Ano, pokud maiji pfistup Ano, pokud jsou ve stejné
hodnoceni ke stejnému kurzu a instituci a maji pfistup ke
vytvofenych jinymi urovni. stejnému kurzu a urovni.
uciteli

10



Spravcovstvi instituce

Zménit doméci tkoly a Vytvoreni instituce
hodnoceni vytvofené Ne Ne

jinymi uciteli

Cinnosti ve tfidé Ne Ano Pokud jste vybranym spravcem instituce, mlzete instituci vytvofit podle
nasledujicich kroku:

Ano, pokud maji
Vytvaret otazky aktivni Ano
predplatné kurzu.

Pokud si nejste jisti, zda vasSe instituce jiz byla vytvofena, mizete ji vyhledat
pomoci funkce Find an Institution / Najit instituci.

Pokrok a klasifikace

Join institution Exit
Oprévnéni Sprévce Ucitel Find an institution: Already have a code? Join an institution >
instituce
Type a part of name to begin
Zobrazit prabéh vyuky Ano Ano*Pouze pro sveé tfidy. i 2
Showing 8 result
Zobrazeni pokroku jednotlivych Ano Ano*Pouze pro sveé tfidy. g English Speaking Club
Studentﬁ ) School admin team. support@helpdesk com
. Glass Buldng, Macmillan Campus, Crin
Exportovat pokrok Ano Ano*Pouze pro své tfidy. Caidon et 0. e Wi
ezor London, UK (GMT+1)
Cinnosti ve tfidé Ne Ano*Pouze pro své tfidy.
English Speaking Academy
act School admin team. support@helpdesk com
Uprava znamek oznacenych Ne Ano*Pouze pro své ffidy.
Uéitelem Glass Bulding, Macmillan Campus, Crinan Street
Osvo’quen’l zakou od . Ne Ano*Pouze pro sveé ffidy.
domécich ukoll a hodnoceni

Jakmile zjistite, Ze vase instituce je$té nebyla vytvorena, mlzete ji vytvofit
podle nasledujicich krokd.

o Prihlaste se ke svému U¢tu na platformé MEE.

11



Spravcovstvi instituce

o Prejdéte na Go to class /nastaveni ffidy. o Zadejte nasledujici povinné udaje:

* Nazev instituce
% Welcome * Adresa

* Region

R My library I «  Casové pasmo
+ Kontaktni udaje (jméno a e-mailova adresa).

2 Class setup

gatewa
) school work > * Vezméte prosim na védomi, Ze zadanim svych udaji zde budete automaticky

oznaceni jako spravce instituce.

O\ Notifications

& settings N Gateway to the World
* Al Pokud nejste spravce Skoly, zadejte zde udaje opravnéné osoby. Nejprve ji
@ Help G vSak kontaktujte a pozadejte o svoleni k tomuto Ukonu, protoZe jeji kontaktni
B Logout _ | ot sau s cotkea yoiie sciivatac? Pisase Weitour sk i 7 for A e eoie @ ] udaje budou viditelné pro uzivatele, ktefi se chtéji k této instituci pfipojit.
manara infarmatinn
e Kliknéte na moznost Create an Institution / Vytvofit instituci. Muzete také zadat webové stranky skoly, i kdyz toto pole neni povinné.
e Po zadani pozadovanych informaci kliknéte na tlacitko READY /Hotovo.
ﬁ Class setup
Poté budete moci zobrazit instituci, kterou jste vytvofili.
Institution
< My library
_ Institution
Institution < My library
Get started by creating or joining your Institution
institution. Demo Institution i More actions
Create or join an institution to set up classes and Classes Institution ID: NLPHJFMR Created: 4 January 2024
manage access to products.
You will be able to check whether your institution has U Address 4 Crinian street, London, N1 9XW, Brazil
already been created after entering the institution sers ) ' ’ : ° °
details. Time zone Europe/London
Products Contact detalls Demo school admin (teacher@macmillaneducation.com) lasses s
® Create an & Enter a joining
dnstition i Joining code KHBRGCLN (9 Copy

Website None

12



Spravcovstvi instituce

Zména udaju o mée instituci

Poté mlzete zkopirovat pfistupovy kéd a sdilet jej se stavajicimi
studenty a uditeli ve vasi instituci, ktefi se jiz zaregistrovali a aktivovali

sve pristupove kody na portalu MEE. Jako spravce instituce (admin) muzete zménit nékteré udaje o uctu instituce.

” Class setu . p 2 TR T -
mee P Chcete-li provést zmény ve své instituci, kliknéte na moznost Next
N Actions /DalSi akce a poté na moznost Manage Institution /Spravovat
¥ Mchboack instituci .
Institution
Demo Institution i More actions
o ’ D: NLPHEMR Created: 4 January 2024
asses & Class Admin
Users Addres: 4 Crinian street, London, N1 9XW, Brazil ° °
Institution
Tur « Europe/Lendon ¢ My ibracy
Products Clasyes Users
Ntact deta Demo school admin (Leacher@macmillaneducation com) ] - fmtitution
g ool Ll e ctoms
£ Vanage nsttuton
None Users A w. ool
Producty
Log ot

Pripadné muzete pozvat nové i stavajici uzivatele, aby se
pripojili k vasi instituci, a to kliknutim na USER /Uzivatel a poté
na Invite /Pozvat.

o Poté mizete pozvat jednotlivé uzivatele, aby se pipajili k vai instituci, Na strance Spravovat instituci mizete zménit nasledujici informace:

nebo mizete pozvat az 100 uZivatell najednou.
* Nazev instituce

* Adresa
é Class Admin -
* Region
i Users i s +  Casové pasmo
, » Kontaktni tdaje (jméno a e-mailova adresa)
nstitution First s ) ,
© name  name Lsermame Emel Bele @ import CSV e S Webove Stranky

Classes

Po provedeni zmén kliknéte na tlacitko Update / Aktualizovat..

13



Spravcovstvi instituce

V souc€asné dobé neni mozné, aby spravce provedl nasledujici akce:

* QOdstranéni instituce

* Odebrani uzivatele z instituce

»  Spravci nemohou opustit instituci

» Uzivatelé se také nemohou z instituce odebrat

V souvislosti s témito kroky se obratte na tym zakaznické podpory.

Pozvani novych a stavajicich uzivatell k pfipojeni k

instituci.

Kromé sdileni vstupniho kédu instituce s Cleny vasi instituce mate také
moznost zaslat jim pozvanku pfimo e-mailem.

Tyto pozvanky muzete zasilat novym i stavajicim uzivatelGm.
Postupujte podle nasledujicich krok(:

o Pfejdéte na instituci a kliknéte na polozku USERS /Uzivatelé.

Kliknéte na tla€itko INVITE /Pozvat, poté kliknéte na tlacitko Invite a new user
/Pozvat nového uzivatele a pozvéte jednoho uzivatele nebo kliknéte na tlacitko
Import CSV file /Import souboru CSV / pro hromadné pozvani uzivatel(.

* Upozorriujeme, Ze v jednom souboru CSV muizete pozvat maximalné 100
uzivateld.

Pozvani jednotlivého uzivatele k pfipojeni k

instituci

Step 1: User details
[Rp—

Ty e bt & T ) s S v e o p——

Po kliknuti na tlacitko Invite a new user / Pozvat nového uzivatele
odeslete pozvanku jednotlivému uzivateli, zadejte jeho e-mailovou
adresu, jméno, pfijmeni a vyberte roli z rozeviraciho seznamu.

* Vezméte prosim na védomi, Ze pokud zvete nezletilou osobu, musite zadat e-
mailovou adresu jejiho rodice/opatrovnika. Ten pak obdrzi registracni e-mail
a muZe se zaregistrovat jménem studenta a zvolit jeho uZivatelské jméno a
heslo. Na portalu MEE pak mohou aktivovat svdj pfistupovy kod.

o Kliknutim na tla€itko NEXT / DalSi pokracujte.

14
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Spravcovstvi instituce

Na dalSi obrazovce muzete kliknout na tlaCitko ADD/PFidat vedle o Kliknutim na tlacitko FINISH na souhrnné strance odeSlete uzivateli pozvanku.

prislusné tfidy a pfipojit studenta do tfidy.
UZivatel poté obdrzi registraéni e-mail s Zadosti o dokoné&eni registrace na portalu

MEE. Poté si muze vybrat uzivatelské jméno a heslo a aktivovat pfistupovy kéd.

WL AW UL

Step 2 of 4: Add to class L

—-nlindoloons b Total added: 0 a A T " . TN

X RS Pokud mé pozvany uZivatel jiz existujici uCet, zobrazi se mu mozZnost pfihlasit se k

uctu stavajicimu, nikoli vytvaret novy.

® a MIGRATION TE5T CLASS Y m
MIGRATION TEST €LASS 2 SHARE M Jakmile novi i stavajici uzivatelé pfejdou na odkaz v e-mailu a dokongi

registraci/pfihlaseni ke svému stavajicimu uctu, stanou se soucasti vasi instituce.

MIGRATION TEST CLASS 3 SPRAK YOUR MIND

T

< | add nirgin | >

e new et
D

Step 4 of 4: Summary

Pokud va$e instituce nema uzavienou licenéni smlouvu, miizete Vaerdakste —
nasledujici obrazovku presko it a kliknout na tladitko NEXT /Dalsi. i yor
Stk
S.tep-3vof 4: Assign subscriptions Lo Cassas T
Subscriptions £ e
4
[ €] Aemsinion

No products avallable

rrevas

bt
$ | agarocon Sumwary >
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Spravcovstvi instituce

Hromadné pozvani uzivatell k pfipojeni k instituci

Chcete-li pozvat uzivatele hromadné, kliknéte na tlacditko Invite/ Pozvat
a poté vyberte mozZnost Import CSV file/ Importovat soubor CSV.

o Stahnéte si Sablonu CSV a pouzijte privodce na obrazovce, ktery vam
pomuze zadat informace ve spravném formatu.

o CTen
Step 1 of 2: File Upload [

How 10 11 Dhe templite in

e o e e one T Yoy b e ey 1w o omy e [ TS —— [ ——

P

Trvw 10 0 cre w1 B S30e T 10 T B F e TN 6 AN 8 TR e et o

Kliknutim na tladitko Add File/Pfidat soubor nahrajte soubor CSV's
uZivateli.

Vyberte soubor z dokumentt a pokracuijte kliknutim na tlacitko
NEXT/Dalsi.

Step 1 of 2: File Upload o=

Q R e
Lo sz mouas

e ZaSkrtnutim policka souhlasite s podminkami pouzivani.

s =

16



Spravcovstvi instituce

Kliknutim na tlagitko Complete import/ Dokongit import odesSlete
pozvanku uzivatelim.

Poté se na obrazovce zobrazi zprava potvrzujici, Ze uZivatelé byli
importovani.

Prejdéte na ovladaci panel USERS /Uzivatelé a zobrazte seznam
uzivateld, které jste pozvali do své instituce.

Uzivatel poté obdrzi registracni e-mail s zadosti o dokonc&eni registrace na
portalu MEE. Poté si mlze vybrat si uzivatelské jméno a heslo a aktivovat
pfistupovy kod.

Pokud ma pozvany uzivatel jiz existujici u€et, zobrazi se mu moznost pfihlasit
se ke stavajicimu uctu, nikoli vytvaret novy.

Jakmile novi i stavajici uzivatelé kliknou na odkaz v e-mailu a dokonci
registraci/pfihlasdeni ke svému stavajicimu uctu, stanou se soucasti vasi
instituce.

Generovani pfihlaSovacich udaju

pro studenty a dokonceni jejich
registrace.

Jako spravce instituce muzete dokoncit registraci jménem svych studentl a

vygenerovat pro né prihlaSovaci udaje.

o Pfejdéte na Go to class /nastaveni tfidy .

E Welcome
R Wy brary
T Shareit!
£2) Sahend werk ¥
0 Netfcas

Share It

B g ¥ Lo
) melp L
(o Logoma [ ) Lot sew & courne yous've ctaind? Plasie vl oo feip cengre (2 for maone nfonmasion

A e conase [

e Vytvoite tidu (tfidy), kam chcete chcete studenty zafadit.

e Po vytvoreni tfidy pfejdéte na stranku USERS /Uzivatelé.

Kliknéte na moznost INVITE /Pozvat a poté na moznost Invite
new user/ Pozvat nového uzivatele.

e Zadeijte jejich udaje.
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Spravcovstvi instituce

Zaskrtnéte policko | will complete the registration for this user
/Dokoncim registraci tohoto uzivatele v zahlavi stranky.

Ve vychozim nastaveni obdrzi uzivatelé e-mail s vyzvou k registraci a
vytvofeni uZivatelského jména a hesla. Zaskrtnéte policko | will complete the
registration for this user /Dokon&im registraci tohoto uzivatele pouze v
pfipadé, Ze chcete dokondit proces registrace pro své studenty a vygenerovat
heslo jejich jménem. Nova hesla muzete vygenerovat v sekci Class Details
/Podrobnosti o tfid&, do které jsou pfifazeni.

Upozorinujeme, ze tato moznost je k dispozici pouze pro studenty. Muzete
pozvat uCitele a dalSi spravce instituci, aby se zaregistrovali a pfipojili se k
vasi instituci, avSak ti obdrzi e-mail s vyzvou, aby registraci dokongili sami.

Pokud vyberete roli Ucitel, zobrazi se nize uvedena chybova zprava a nebude
mozné pokracovat k dalSimu kroku.

| will complete the registration for this user.

This option Is unavailable for teachers and Institution managers. Please uncheck this option.

ey

T LT

B T T R L T
Chs (0 buse et € pon 4 V00 b0 Lorid e o ot st prmens P e Vadnins sl gees 0 0
Pormont we e behafl Vins Lo et new pumrwne e o Wl St s of Whe chia tSey
@0 Brigrent 1 N ote a1 1904 TOTIS 3 0y Suahethe b WL Lt Tem tery 0T St
Mg bt o O A T b e e R b

o Kliknutim na tlagitko NEXT/ Dalsi pokracuite.

Najdéte tfidu, do které chcete studenta pfidat, a kliknéte na
tlacitko ADD / Pridat .

Svep 2 ol 4 Add v clasa

s . memey,

O ==
O i =3
[P — [ e ]
0 wemn ==

e Kliknutim na tlagitko NEXT/Dalsi pokraduite.

Pokud vase instituce nema sjednanou licen¢ni smlouvu, na
strance Assign Subscriptions/Prifadit pfedplatné
kliknéte na tlacitko NEXT / Dalsi.

@ Kliknéte na tlacitko FINISH / Dokon¢it.

% Class setup

o Users | D et Ga e the G e et 8 e i Sl 5 S S e g 8 g e b

@ Prejdéte na stranku tfidy a vygenerujte pro studenta pfihlasSovaci Udaje.
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Spravcovstvi instituce

@ Kliknéte na tlacitko View details /Zobrazit podrobnosti vedle pfislusné tfidy. @ Poté miuzete vytisknout pfihlaSovaci kartu a sdilet ji se studentem.
B Feiewein [ oo | e (-~ |
Trderd W rllan [da Mlﬂ:ﬂ. ’_ S edern Mg il Id.l.cm1 #
ey for L Prine 1 sheet of paper
S et e s A i
ke ' ——— 2 Destingtce B fprentapainotes *
@ Vyhledejte studenta, pro kterého jste pravé dokonéili registraci. S e :
Copws
Zaskrtnéte policko vedle jeho jména a kliknéte na tlacitko
Generate passwords /Generovat hesla. b
Students (&) RNl <=
S - — B . h e Faper vre ~
- . .t ‘o hateTes g ew i @
- NP 2 ’ -y o  p—t ix Pagti pet thewt
-~ - - . - -t - -
——— ) ) ——— = s "

Kliknutim na tlacitko YES pokracujte a vygenerujte pro studenta
uZivatelské jméno a heslo.

Generovani pfihlaSovacich udajl pro

ucitele a dokonceni jejich registrace.

©® New password

A new password will be generated for the students that have been selected,
if any have set their own password, it will no longer be valid

U ugiteld neni mozné registraci dokoncit. Jim muazete poslat pozvanku k
registraci a pfipojeni k va$i instituci, ale registraci budou muset dokondgit
=i sami prostfednictvim e-mailu, ktery po pozvani obdrzi.

Are you sure you want to continue?
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CASTO KLADENE DOTAZY

Casto kladené otazky

Je pocet uzivateli, které mohu hromadné pozvat k pripojeni k instituci na
platformé Macmillan Education Everywhere (MEE), omezen?

Ano, existuje omezeni, na jedno nahrani CSV mizete nahrat az 100 uzivatelU.

MudzZe mit instituce na platformé Macmillan Education Everywhere (MEE)
vice nezZ jednoho spravce?

Muzete mit vice spravcu a poCet spravcl, které muzete pozvat k pfipojeni k
instituci, neni omezen.

Co se stane, kdyZ pozvu stavajiciho uzivatele, ktery se jiz
zaregistroval na portalu MEE, aby se pripojil k instituci na platformé
Macmillan Education Everywhere (MEE)?

Pokud zadate udaje zaregistrovanéhostudenta, objevi se obrazovka s
upozornénim, Ze jiz u€et ma. V takovém pripadé byste méli studentovi sdélit
kéd pro pfipojeni.

Step 2: Existing accounts

<

D Users with the same detais siready exinst. By continuing. 4 new Sccount will be created.

Monica Watson e
. Thetrears P —— 0 porw 2022 V0O
A ot B s
ANnginly A Gaagraphy
Tpash Your VA Searver v Langpang® v 2ctice Sor Adear o (Mnghen G srvvmar & Vocsbutary) Part 2

LATTm e Soder S S, COMMICIITLT ASEOCIG T4 S Krem SRR QU ege Criane Wi o g

S e et et s s

" compary 10 Ermenticy Dugts Suserss Bock

Monica Watson [ was m
) This user in abready mviled 10 Join your INSEAON. Yens wil e sotified when they sLept the wmvitation. ’
s st Pyt nd anen
[
e
[ Prevas Nt
| Uner derain Add (0 chass
-
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Podpurné materialy

DalsSi informace naleznete v
nasich podpulrnych
materialech:

Welcome to Macmillan Education Customer Support

Macmillan
Education
Everywhere (MEE)
Platform

NejcastéjSi dotazy k platformé Macmillan Education
Everywhere (MEE

m Crnaing 3 e st o0 e Misokar v e Evrpatere (MEE) Pt
g s . 0
: Hotent '

Videonavody platformy Macmillan Education
Everywhere (MEE) na Youtube

-~ -
S~ -

Pro dalSi dotazy nas
muzete kontaktovat
prostfednictvim
nasledujicich kanalu:

Telefon: +44(0)207 014
6767

(tlacitko zivého chatu se zobrazi, kdyz jsou
nasi zastupci k dispozici)
Oteviraci doba:

Pondéli-étvrtek: od 8:00 do 12:00 britského &asu
Patek: od 8:00 do 20:00 britského ¢asu

Pro pomoc navstivte nasi
stranku:



https://macmillaneducation.my.salesforce-sites.com/help/bg_ContactUs?language=en_US&product=01t4H00000mc6FVQAY
https://macmillaneducation.secure.force.com/
https://www.youtube.com/playlist?list=PL1NhYNL3359HeBguR_vDJxonvoNTdOdms
https://macmillaneducation.my.salesforce-sites.com/help/bg_productdetail?id=01t4H00000mc6FVQAY&language=en_US&retURL=https%3A%2F%2Fmacmillaneducation.my.salesforce-sites.com%2Fhelp%2Fbg_HomePage
https://macmillaneducation.my.salesforce-sites.com/help/bg_productdetail?id=01t4H00000mc6FVQAY&language=en_US&retURL=https%3A%2F%2Fmacmillaneducation.my.salesforce-sites.com%2Fhelp%2Fbg_HomePage
https://www.youtube.com/playlist?list=PL1NhYNL3359HeBguR_vDJxonvoNTdOdms
https://www.youtube.com/playlist?list=PL1NhYNL3359HeBguR_vDJxonvoNTdOdms
https://macmillaneducation.my.salesforce-sites.com/help/bg_ContactUs?language=en_US&product=01t4H00000mc6FVQAY
https://macmillaneducation.my.salesforce-sites.com/help/
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